FAIRE UN DEPLIANT AVEC WORD

Paramétrez la mise en page : 
1. Sélectionnez le Menu 
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Fichier Mise en page 
2. Attribuez la valeur 0.5 aux marges Haut - Bas - Gauche - Droite 

3. Attribuez la valeur 0 à l'option Reliure 

4. Cliquez sur l'option Paysage 
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Paramétrez l'affichage de marques de Word afin de visualiser les repères : 
1. Sélectionnez le Menu Outils [image: image3.png]


Options 
2. Cliquez sur l'onglet Affichage 

3. Cochez l'option Tous sous la rubrique Marques de format 

4. Cliquez sur le bouton OK afin de valider votre choix 
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Divisez votre document en 3 parties égales : 
1. Sélectionnez le Menu Format [image: image5.png]


Colonnes... 
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SAISIE DU TEXTE
Suivez les directives ci‑dessous pour vous aider à placer votre texte dans la colonne appropriée et optimiser son emplacement dans le produit final :
Côté 1 :
Intérieur gauche | intérieur centre | intérieur droit
Côté 2 :
Verso droit | verso centre | page couverture
Pour changer d’une colonne à une autre en laissant un peu d’espace, cliquez sur Insertion- Saut et choisir « Saut de colonne » 

 
